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BÁO CÁO

Về tình hình thực hiện công tác tháng 1 và kế hoạch tháng 2 năm 2020
A. TÌNH HÌNH THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 1 NĂM 2020
1. Công tác quản lý cơ sở vật chất, trang thiết bị, máy móc trong toàn trường
a. Phòng TC-HC-TH
· Phối hợp thực hiện kiểm kê tài sản năm 2020 của phòng theo kế hoạch.

· Thực hiện mua công cụ dụng cụ, tài sản theo đề nghị các đơn vị và cập nhật vào danh mục tài sản.

· Tiếp tục cập nhật số liệu Nhập – Xuất vật tư thực tập, sửa chữa, công cụ dụng cụ, từ phòng Kế hoạch – Tài chính.

· Giao tài sản thanh lý 200 bộ máy vi tính từ khoa Công nghệ thông tin cho Hội khuyến học tỉnh Quảng Nam.

· Xây dựng danh mục thiết bị các ngành đào tạo mở ngành mới (danh mục thiết bị Trung tâm nghề bánh và danh mục thiết bị đề nghị mở ngành mới của trường) phục vụ hồ sơ đề nghị mở ngành nghề của trường.
b. Phòng Quản trị - Dịch vụ
· Triển khai kế hoạch bảo trì – bảo dưỡng và vệ sinh: Máy lạnh; quạt - đèn; máy tinh…các khu vực được phân công
· Tách nguồn điện từng phòng học cho khu nhà H1
· Tiếp tục đào mương cáp đến các khu tòa nhà F1,2; E1,2,3; H1và G
2. Công tác thu, nộp đảng phí; lập dự toán thu chi tài chính và các khoản kinh phí khác (nếu có) của Đảng bộ
· Nộp vào quỹ đảng bộ tiền khen thưởng đảng bộ hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ năm học 2018-2019: 900.000 đồng

· Chi tiền khám sức khỏe cho 23 đảng viên được đề cử cấp ủy chuẩn bị đại hội đảng bộ nhiệm kỳ 2020-2025: 7.820.000 đồng
· Tổng kinh phí Đảng bộ tồn quỹ tính đến hết tháng 2 năm 2020 là: 47.556.812 đồng
3. Công tác an ninh nội bộ, quốc phòng, phòng cháy chữa cháy và trật tự an toàn xã hội trong nhà trường
· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX. Tổng hợp và kịp thời báo cáo tình hình KTX lên các cấp lãnh đạo nhà trường. Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX
· Kiểm tra sửa chữa các trang thiết bị phòng ở và xung quanh khu vực KTX. 

· Phối hợp với trung tâm Y tế lập kế hoạch phun thuốc trừ muỗi và lăng quăng. Tổ chức cho HSSV ở nội trú tổng dọn dẹp vệ sinh các phòng ở và khu vực xung quanh KTX
· Phối hợp với Hội sinh viên, Đoàn thanh niên trường thực hiện các hoạt động phong trào cho HSSV nội trú
1. B. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 2 NĂM 2020
2. Công tác quản lý cơ sở vật chất, trang thiết bị, máy móc trong toàn trường

a. Phòng TC-HC-TH
· Hoàn thiện hồ sơ kiểm kê tài sản năm 2020 và thực hiện báo cáo cho Sở GD&ĐT theo tiến độ.

· Thực hiện mua vật tư bổ sung để luyện thi học sinh giỏi tham gia kỳ thi tay nghề Quốc gia năm học 2019 – 2020;

· Thực hiện mua công cụ dụng cụ, tài sản theo đề nghị các đơn vị

· Tiếp tục cập nhật số liệu Nhập – Xuất vật tư thực tập, sửa chữa, công cụ dụng cụ, từ phòng Kế hoạch – Tài chính

b. Phòng Quản trị - Dịch vụ
· Tiếp tục kế hoạch bảo trì – bảo dưỡng và vệ sinh: Máy lạnh; quạt - đèn; máy tính…các khu vực được phân công

· Tách nguồn điện từng phòng học cho khu nhà H1
· Dọn dây điện mạng trên mái nhà khu vực F1- F2

· Cải tạo, tách nguồn điện từng phòng học lý thuyết cho khu vực H1
· Bơm bình phòng cháy chữa cháy định kỳ
· Lắp dây điện ngầm cho đèn chiếu sáng công cộng
· Đấu dây tiếp đất cho máng cáp
· Thực hiện công tác Kiểm kê tài sản năm 2020.

2. Công tác thu, nộp đảng phí; lập dự toán thu chi tài chính và các khoản kinh phí khác (nếu có) của Đảng bộ
· Thu đảng phí quý I năm 2020 của các chi bộ: 1, 2, 3 và chi bộ sinh viên
· Lập dự toán thu chi tài chính và các khoản kinh phí khác (nếu có) của Đảng bộ
3 . Công tác an ninh nội bộ, quốc phòng, phòng cháy chữa cháy và trật tự an toàn xã hội trong nhà trường 
· Kiểm tra, giám sát thường xuyên tình hình an ninh nội bộ, quốc phòng và trật tự an toàn xã hội trong nhà trường
· Tiếp tục phối hợp, liên hệ với chính quyền địa phương để trao đổi thông tin về đăng ký tạm trú cho HSSV nội trú năm học 2019-2020
· Tiếp nhận, bố trí HSSV vào ở KTX sau thời gian nghỉ Tết Canh Tý năm 2020; thực hiện đăng ký tạm trú cho HSSV các khóa và nộp bản kê khai nhân khẩu cho chính quyền địa phương
· Tiếp tục thực hiện tiếp xúc, trao đổi nhằm tìm hiểu, lắng nghe tâm tư nguyện vọng của HSSV ở nội trú tại các phòng ở KTX
· Phối hợp với Hội sinh viên, Đoàn thanh niên trường thực hiện các ngày chủ nhật xanh tại KTX và tổ chức hoạt động phong trào khác cho HSSV nội trú.
Trên đây là tổng hợp tình hình công tác tháng 1 năm 2020 và Kế hoạch công tác tháng 2 năm 2020. 

Kính trình Ban chấp hành Đảng bộ./.
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